Plan kontrolni ¢innosti
Zakladni skola a Stredni Skola Donum Felix

Kontrolni ¢innost provadi predevsim:

Jifi Barto$, feditel Skoly, ktery zodpovida mj. za vytvafeni uceleného systému kontroly,
zabezpecuje podminky pro kontrolni ¢innost, jeji provadéni a vyuzivani poznatkd ziskanych
pfi této Cinnosti pro spravné rozhodovani.

Veronika Holotova, ekonomka Skoly, ktera zodpovida za ekonomicky usek Skoly.

Vladimir Dobes, zastupce zfizovatele Skoly, ktery zodpovida za kontrolu Skoly z pohledu
zfizovatele se zaméfenim na hospodareni Skoly.

VSichni pracovnici Skoly jsou povinni provadét prabéznou kontrolu v oblasti
odpovédnosti svych roli, neprodlené Fesit zjiSténé problémy a o dulezitych skute¢nostech
informovat dal$i odpovédné ¢leny tymu, pfipadné na poradach cely tym.

Kontrolni €innosti pro vzdélavaci usek

1x tydné kontrola tfidnic tfidnimi

4x roéné kontroluji tfidni vzdélavaci pokrok zakd ve vztahu k SVP (vzdy pred tripartitou),
feditel Skoly provadi 2 x ro€né& namatkovou kontrolu u¢ebniho pokroku a jeho dokumentovani
Reditel $koly kontroluje povinnou dokumentaci tfidniho ugitele (tfidni knihy, katalogové listy)
nejméné 4 x za rok

Provozni véci se fesSi a feditel ziskava okamzity pfehled na pravidelné poradé tymu 1x za
tyden

Provoz budovy skoly

1x tydné uklid budovy

1x mésicné kontrola udrzbové mistnosti kde jsou Cistici prostfedky

2 x za rok spotfeba energie

Pribézné odstrafiovani zavad

Za kontroly zodpovida feditel Skoly, ¢tvrtletné informuje o provedenych kontrolach zastupce
zfizovatele

BOZP a zdravotnické zabezpeceni

Nejméné 2 x za rok provadi feditel Skoly a zastupce zfizovatele spole¢nou obchlizku BOZP a
PO a délaji z ni zaznam.

V prabéhu skolniho roku prob&hne vnéjsi audit vSech smérnic BOZP a PO — zajiStuje feditel
prostfednictvim externi odborné firma a vysledku informuje zastupce zfizovatele.

1x mésicné kontrola kniha urazu feditelem Skoly

1x mésicné vybaveni lékarni¢ek a skfinék prvni pomoci

Kontroly provadi feditel Skoly, za doplfiovani lékarnicek odpovida Jakub Vaclavovi¢ jako
zdravotnik

V srpnu a v unoru provadi feditel kontrolu:
e zabezpecleni Fadného oznaceni hlavnich uzavéru
e Oznaceni unikovych vychodu



Ekonomicko spravni usek

1x za mésic porovnava ekonomka Skoly €erpani finanénich normativi se spotfebou a 4 x
rocné o tom informuje zfizovatele Skoly

V obdobi ¢erven-Cervenec 2020 probéhne finanéni audit, jeho provedeni zajisti ekonomka
Ctvrtletn& kontroluje erpani rozpo&tu $koly a cash-flow zastupce zfizovatele.

Pololetné kontroluje stav hotovosti v pokladné ekonomka Skoly.

PFi kazdé zméné kontroluje osobni dokumentaci zaméstnancli ekonom Skoly.

Dodrzovani hlaseni zmén institucim kontroluje pribézné ekonomka Skoly a dvakrat ro¢né
podava informaci zastupci zfizovatele.

V&asné vyplaceni mezd a Cerpani fadnych dovolenych kontroluje ekonomka Skoly jednou
mésicné.

Hygienické podminky a vydejna a jidelna

Reditel koly kontroluje:

1x tydné kritické body hygienického provozu Skoly (uklid, zachody, lednice, kotel)

2x meésicné dodrzovani hygienickych norem ve vydejné a jidelné (kontrola teploty

nahfivacich nadrzi, hygienicka praxe vydeje jidla, uklid)

Ekonomka Skoly kontroluje 1x mési¢né spotiebni koSe obédu.

Uginnost od 1.9.2020

Mgr. Jifi Barto$
feditel



